
 
 

 

 
 
  



 
2.2. Решение о выдаче свидетельства принимается педагогическим советом МБУДО 

«Ермаковский центр дополнительного образования»  и утверждается приказом директора. 
2.3. На основании приказа на каждого обучающегося выписывается Свидетельство. 

Свидетельство оформляется на русском языке. 
2.4. В случае утраты  Свидетельства, выпускник может обратиться с заявлением на имя 

директора Учреждения. На основании заявления, подписанного директором учреждения и 
соответствующего приказа, может быть выдан дубликат документа, о чем делается 

соответствующая отметка в регистрационном журнале. 
 

3. Структура Свидетельства. 

 

Свидетельство включает следующие сведения: 
3.1.Полное название Учреждения;  

3.2.Регистрационный номер; 
3.3.Фамилия, имя, отчество обучающегося (выпускника);  

3.4.Сроки обучения; 
3.5.Название дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы, по 

которой обучающийся прошел полный курс обучения;  
3.6.Количество часов;  

3.7.Дата выдачи Свидетельства; 
3.8. Подпись  директора учреждения, печать; 

 
4. Порядок учёта 

 

4.1.Под учѐтом понимается регистрация Свидетельств в Журнале  учѐта и записи 

выданных свидетельств по дополнительной образовательной программе.  
4.2.Каждому Свидетельству присваивается номер, позволяющий идентифицировать 

Свидетельство и сохраняющийся за ним в неизменном виде на весь период ведения 
Журнала  учѐта и записи выданных свидетельств. 

4.3.Номер Свидетельства должен точно соответствовать регистрационному номеру в 
Журнале  учѐта и записи выданных свидетельств. 

4.4.При учѐте Свидетельства в Журнале  учѐта и записи выданных свидетельств вносятся 
следующие сведения: 

 номер свидетельства; 

 фамилия, имя, отчество обучающегося (выпускника); 

 дата рождения выпускника; 

 период обучения;  

 название  программы;  

 дата получения свидетельства; 

 ФИО и подпись получателя свидетельства об обучении. 
4.5. Журнал  учѐта и записи выданных свидетельств заполняется сотрудником, 

назначенным приказом директора Учреждения  и хранится у делопроизводителя. 
 

5. Порядок выдачи 

 

5.1.Свидетельство выдаѐтся обучающимся по окончании обучения по дополнительной 
общеобразовательной общеразвивающей программе лично. 

5.2. При выдаче Свидетельства обучающийся либо его родитель (законный представитель) 
проставляют собственноручную подпись в Журнале учета  и записи выданных 

Свидетельств, подтверждая факт получения Свидетельства.  
 



 


